SiIMAV SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GE©)
Rehberlik Hizmetleri .
! (Bizzat Bagvuru) i I Gin
9 Rehberlik Hizmetleri i | Gin
(Telefonla Basvuru)
3 | Gelen Evrak Kayit 1-Talepler, Dilekgeler 1 Gin
4 Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligr | -Bilgi Edinme Talep formu,(Bilgi Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasina 1 Gin
Bilgi Edinme Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: madde9)
L — - Bilgi Edinme Talep Formu,
5 T.C Basbakanlik Bilgi Edinme (Bilgi Edinme Hakk1 Kanunun Uygulanmasinda iliskin Esas ve Usuller 1 Gin
(BIMER) Hakkinda Y onetmelik: Madde 9)
. o . 1-Yol ve Giindelik Giderleri Talep Formu ,
6 | Yol ve Giindelik Odemeleri 2-Hasta Sevk Raporu (Ek 4 A) 3 Giin
7 Saglik Aktivasyon Islemleri (GSS- 1- Beyan Taahhiit Belgesi (Sahis) 1 Gin
SPAS) 2- Sosyal Yardimlagma Vakfi gelir testi sonuglari.
8 | Emzirme Odenegi Verilmesi 1-Emzirmeler hastane tarafindan e-rapor olarak girilmektedir. | Giin
9 Gegici Is géremezlik Odenegi 1-Raporlar hastane tarafindan e-rapor olarak girilmektedir. | Giin
Verilmesi (Hastalik, Analik ) u
Is kazas1, Meslek Hastalig1, Trafik .. . .
10 Kazas, Abli Vaka is gormezlikleri 1-Raporlar hastane tarafindan e-rapor olarak girilmektedir. 1 Gin
11 Tescil Kimlik Giincelleme (Evlenme | 1- Talep dilekgesi 1 Giin
bosanma soyad1 degisikligi) 2-Kimlik fotokopisi
12 | Yurtdisi igslemleri (YUPAS) 1-Yurtdis1 saglik talep evraklari 1 Giin




1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanict Kodu ve Kullanici Sifresi
Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, ger¢ek kisi olan
igverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi igverenlerin yetki verilmesini
talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanict i¢in diizenlenmis

13 | E-Bildirge Bagvuru vekéletnamenin aslmm veya noter onayli suretinin de e-Sigorta 1 Gin
Sozlesmesi ile birlikte basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.
b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel
kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem
de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzas1 bulunacak olup,
basvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayh
sureti eklenecektir.
Isyeri Dosyas1 Olmayanlarin Borcu
14 | Yoktur Yazis1 (Sigortali is¢i 1-Talep Dilekgesi 1 Giin
calistirmayan)
Isyeri Dosyas1 Olan Borcu Yoktur ) : : .
15 Yazis1 (Sigortal1 is¢i ¢alistiranlar 1-Talep Dilekgesi 1 Giin
16 1syer1‘ Dosyas1 Olmayanlarin Teminat 1-hale makami yazist 1 Gin
ladesi
17 Kisa vadeli S1g9rta Kollart Prim 1-Dilekcesi 1 Gin
Oraninin Tespiti
18 | llisiksiz Belgesinin Diizenlenmesi 1 Gin

1-Dilekce




19

5510 Sayili Kanun Uyarinca 4/1-A
kapsaminda sigortali olanlarin
calistiklar1 isyerlerinin tespiti

Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve
imza sirkiilerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar1 defterin
tiirlinli gésteren resmi nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel
kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza sirkiilerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik sdzlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini,
adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarin
gosterir listesini,

7- Thale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin
iistlenildigini gosterir idarenin yazisinin ash ya da idarece
onayli fotokopilerini,

8- Ingaat isyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa
arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayli ingaat yapim
sozlesmesini, isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay
icinde isyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili {initesine
vereceklerdir.

1 Gin

20

KDV mahsubu

1-Dilek¢e

1 Gin

21

Borcu yoktur yazisi

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale {izerinde kalan
isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde
kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu olmadigina dair yaz1 talep etmeleri
durumda 6rnegi 01.10.2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan
“4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi
Verilmesine Iligkin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalar1 gerekmektedir.
2-Onaylanmig Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim
borcu olup olmadiginin bildirilmesine iligkin miiracaatlar, 6rnegi
21/8/20009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru
formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1 Gin




1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi

22 | E-Borcu Yoktur Bagvurulari Gergek Kisi bagvurusunda: 1 Gin
6-Niifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baglama, gorev bitis tarihlerinin
belgelenmesi
23 | Asgari iscilik uygulamasi 1-Dilekge 1 Gin
5510 Sayili Kanunun 4/1-A
24 Kapsaminda Sigortali Calistiran 1 Gin
Isverenlere Kesilen Idari Para 1-Evrak ve dosya inceleme sonucu
Cezalari
5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali Caligtiran .
25 Isverenlere Kesilen Idari Para 1-Dilekge 1 Gitn
Cezalarna itiraz
26 | Ek-5 tescil 1-Talep dilekgesi 1 Giin
2-Kimlik fotokopisi
97 Ek-5 tescil diizeltme durdurma ‘ ‘ 1 Giin
(sigortali ise giris ¢ikis) 1-Talep dilekgesi
28 | 4 b Tarim bag kur tescil 1-Talep dilekgesi 1 Giin
29 4 b Tarim bag kur tescil diizeltme 1Giin

(sigortali ise giris ¢ikis)

1-Talep dilekgesi




30 | 4 b Esnaf Bag kuru tescil 1-Talep dilekgesi 1 Giin

4 b Esnaf Bag kuru tescil diizeltme

31 (sigortali ise giris ¢ikis) 1-Talep dilekgesi

1 Giin

32 | Istege bagl Tescil 1 Giin

1-Talep dilekgesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasia ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: SGK Simav Merkez Mudurligi

isim: Erdal CETIN

Unvan: Merkez Muduri

Adres: Fatih Mh. Kisla Cd. No:87 HikUmet Konagi Kat:2 Simav/KUTAHYA
Tel: 0274 513 82 11 Faks: 0274513 82 41

E-Posta: simavsgm@sgk.gov.tr



