
 

Kurum Hizmet Standardı 

 

SĠMAV ORMAN ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

 
SIRA 

NO 

 

HĠZMETĠN ADI 

 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

 

 

 

 
1 

 

 

 

 
Orman Durumu Ġncelemesi 

1. Müracaat dilekçesi yazısı 
 

 

 

 
30 Gün 

2. Müracaata konu taşınmazın varsa ada-parsel 

numarası, 6 derecelik köşe koordinatları, ada-parsel 

yoksa koordinatlı vaziyet planı 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tapulu Kesim ĠĢ ve ĠĢlemleri 

1. Dilekçe 

2. Onaylı Tapu Kaydı veya 31.12.1981 öncesi 

kayıtlarına göre zilliyetlik belgesi 

3. Tapu çapı varsa onaylı koordinatları 

4. Müracaatta bulunana ait TC Kimlik numarası 

5. Müracaat edenler doğrudan malik olmayıp 

hissedar- 

lardan birisi veya malik hissedarlığın dışında 3. 
şahıs- 

lar ise, diğer hissedarlardan alınacak mutemetlik 
veya 

yazılı muafakatlık belgesi 

6. Malik tek ise, işlemleri başkasına yaptırmak 

istemesi 

halinde noter onaylı veya köy muhtarı ve ihtiyar 
heye- 

tinin en az iki üyesi tarafından onaylanarak 
mühürlenen 

muafakat veya mutemetlik belgesi 

7. Malikin yurt dışında olması halinde elçilik veya 

kon- 

solosluk onaylı muvafakat veya mutemetlik belgesi 

8. Malik ölmüş ise veraset ilamı 

9. Vekaleten yapılacak kesimlerde noterden 

vekaletna- 

me 

10. Zilliyetlikle sahipli arazilere ait kadastral 

koordinatlı 

haritası 

11. Mezarlık izinlerinde;(Mülki İdare Amirlerinden, 

Kültür ve Tabiat Varlıkları Koruma Kurulundan 

Müftülük ve Sağlık Kurumundan olur belgesi, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
30 Gün 



  
onaylı Köy İhtiyar Heyeti kararı) 

 

12. Tapu Müdürlüğünden takyidat olmadığı ve kaydın 

tapu kütüğüne uygunluğuna dair belge 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 
3 

 

 

 

 

 

 
Köy Ormanı Kurulması 

1. Köy Muhtarınca verilecek başvuru dilekçesi 
 

 

 

 

 

 
30 Gün 

2. Köy Ormanı kurulacak yer köy tüzel kişiliğine ait 

ise mülkiyet belgesi, değil ise maliye hazinesi adına 

kayıtlı yerlerden olması 

3. Bakım ve korumanın köy tüzel kişiliğince 

yapılacağına dair protokol imzalanması 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Özel Ağaçlandırma, Özel 

Erozyon Kontrolü ve Özel 

Ġmar Ġhya Ġzinleri 

1. İlgili Orman İşletme Müdürlüğü tarafından ilan edilen 

özel ağaçlandırma sahalarına süresi içinde müracaat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Ay 

2. Nüfus bilgileri, ikametğah belgesi, köy tüzel kişiliği 

taleplerinde köy kararı, şirket taleplerinde şirketin faal 

olduğuna dair belge, yetki belgesi, imza sirküsü 

3. Başvuru bedelinin yatırıldığına dair dekont 

4. Kura çekilişi ile hak sahipliğinin belirlenmesi 

5. Koordinat çizelgesi 

6. Mevcut özel ağaçlandırma izinlerine ilişkin beyan 

7. Orman ve Su İşleri Bakanlığı personeli ve birinci 

derece yakını olmadığına dair beyan 

8. İzin raporu düzenlenmesi 

NOT: Belgeler beş takım olarak hazırlanacak. 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

5 

 

 

 
Özel Ağaçlandırma 

Devir Talepleri 

1. Devir talep dilekçesi  

 

 

2-3 Ay 

(Devir edecek ve alacaklara ilişkin) 

2. Taahhüt senedi 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 
6 

 

 

 

 

 
Felaketzede Ġhtiyacı 

1. Dilekçe,  

 

 

 

 
2 Ay 

2. Olayı belgeleyen tutanak. 

3. Olay yeri krokisi 

4. Muhtaçlık belgesi (Valilik veya Kaymakamlıktan) 

5. Felaketzede ihtiyacının kullanılacağı yerin tapusu 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 



 

 

 

7 

 

 

 

Teminat Mektubu Süre Uzatımı 

1.Dilekçe.  

 

 

5 Gün 
Müracaat: 

Ġlk 30 gün için Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

Sonraki 30 gün için Orman Bölge Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Açık Arttırmalı Orman Emvali 

SatıĢı 

1. Tebligat adresi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
15 Gün 

2. Ticaret ve Sanayi Odası veya Meslek Odasına 

kayıtlı olduğuna dair belge 

3. Tüzel kişiliklerin Ticaret ve Sanayi Odasına kayıtlı 

olduğuna dair belge 

4. Küçük Sanat erbabı esnaf ve sanatkarların ilgili 

dernekten alacakları belge 

5. Faal olduğuna dair belge 

6. İlgili Orman İşletme Müdürlüğü veznesine %3 geçici 

teminatın yatırıldığına dair belge 

7. İmza sirküsü veya vekaletname 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

9 

 

 

 

 

 

 

 

Açık Arttırmalı Dikili SatıĢ 

1. Tebligat adresi  

 

 

 

 

 

 

15 Gün 

2. Ticaret ve Sanayi Odası veya Meslek Odasına 

kayıtlı olduğuna dair belge 

3. Tüzel kişiliklerin Ticaret ve Sanayi Odasına kayıtlı 

olduğuna dair belge 

4. Faal olduğuna dair belge 

5. İlgili Orman İşletme Müdürlüğü veznesine %3 geçici 

teminatın yatırıldığına dair belge 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 



 

 

10 

 

 

Tahsisli Dikili SatıĢ 

1. Dilekçe  

 

15 Gün 
2. Hak sahipliği durumunu belirtir belge 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 
 

11 

 
Zati Ġhtiyaç 

(Yakacak - Yapacak Odun) 

1. Dilekçe  
 

7 Gün 
Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 
12 

 

 

 

 

 
Tahsisli Orman Emvali SatıĢı 

1. Talep yazısı  

 

 

 

 
15 Gün 

2. İştigal ettiği iş ile ilgili faaliyet belgesi 

Müracaat: 

(0-100 dahil) m
3
/ster: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

(101-500 dahil) m
3
/ster: Orman Bölge Müdürlüğü 

(501 ve üzeri) m
3
/ster: Orman Genel Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 
13 

 

 

 

 

 

C ve D Tipi Mesire Yerlerinin 

Tescili 

1.Talep Dilekçesi  

 

 

 

 

 
30 Gün 

2. Mesire Yerleri Teklif Raporu 

3. Vaziyet Planı 

4. Sahanın Amenejman Haritasındaki Yeri 

5. Sahanın Kadastro Haritasındaki Yeri 

6. Sahanın Memleket Haritasındaki Yeri 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 
 

14 

 
 

Mesire Yeri Kiralama Talebi 

1. Dilekçe  
 

30 Gün 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

15 

 

 

Mesire Yerleri Proje Tadilatı 

1. Dilekçe,  

 

30 Gün 
2. Mesire Alanının Uygulama Projesi. 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

16 

 

 

 

Odun DıĢı Ürün Toplanması 

1. Talep Dilekçesi  

 

 

30 Gün 

2. Talep Sahasının Yerini ve Mevkiini Gösterir Harita 

veya Kroki 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 



 

 

 

17 

 

 

 
Kooperatif Kredisi Proje Talep 

BaĢvurusu 

1. Dilekçe  

 

 

15 Gün 

(Orman Köylerinde kurulu olan Tarımsal Kalkınma 

Kooperatiflerinin Yönetim Kurulu kararına dayalı ) 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kooperatif Kredisi 

BaĢvurusunun Kabulü 

Durumunda Proje Dosyasının 

Hazırlanması 

1. Kooperatif ana sözleşmesi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 Ay 

2. İmza sirküleri 

3. Proje konusunun onayı ile inşaat işlerinin hangi 

usul ile yapılacağına dair genel kurul kararı 

4. Ortaklık paylarının durumu ile ilgili liste 

5. Kooperatif merkez köyünün % 51 hane oranı ile 

ilgili liste 

6. Ara bilanço 

7. İnceleme raporu 

8. Tapu senedi 

9. Detaylı inşaat projesi (gerekli durumda) 

10. Metraj ve Keşif Özeti (gerekli durumda) 

11. Vaziyet Planı (gerekli durumda) 

12. Makine yerleşim planı (gerekli durumda) 

13. Makine, alet ve ekipman için proforma fatura 

14. İşletme sermayesi hesabı 

15. Yatırım tablosu 

16. Proje mahallinde ham ve mamul madde fiyatlarını 

gösteren ve olanaklar ölçüsünde resmi kuruluşlardan 

alınacak belgeler 

17. Ekonomik proje (gerekli durumda) 

18. Kuruluş yeri seçimi ile ilgili belge ve rapor 

(gerekli durumda) 

19. Proje ile ilgili mevcut bina var ise metraj ve keşif 

özeti (gerekli durumda) 

20. Kuruluş yeri seçimi puanlama cetveli (gerekli 

durumda) 

21. Zemin etüdü (gerekli durumda) 

22. İnşaat ruhsatı ve gerekiyorsa ÇED raporu 

(gerekli durumda) 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 
 

19 

 
 

Kooperatif Proje Kredisi Ġptali 

1. Dilekçe 

 

 

 
 

5 Gün 

 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 



 

 

20 

 

 
Kooperatif Kredisi Borç 

Erteleme 

1. Dilekçe  

 

1 Ay 
2. Mücbir bir sebep varsa rapor 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

21 

 

 

 
Kooperatif Tesisi Kiralama, 

SatıĢ Ġzni 

1. Dilekçe  

 

 

1 Ay 

2. Sözleşme 

3. Konuya ilişkin kooperatifin aldığı genel kurul kararı 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 
 

22 

 
 

Ferdi Kredi BaĢvuruları 

1. Orman Köyü Muhtarlığının vereceği dilekçe  
 

15 Gün 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 
23 

 

 

 

 
Ferdi Kredi Tahsisleri 

Orman Köylüsü olan hane reisinin;  

 

 

 
3 Ay 

1. Kredi talep dilekçesi 

2. Muhtaçlık belgesi 

3. En az 1 yıl ikamet ettiğine dair belge 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 
24 

 

 

 

 

 

 
Ferdi Kredi Kademe 
Ödemeleri 

1. Borç ve Kefalet Senedi  

 

 

 

 

 
6 Ay 

2. Taahhüt Senedi 

3. Fatura veya Harcama Pusulası 

4. Hayvancılık uygulamaları için Veteriner Hekim 

Raporu 

5. Sigorta Poliçesi 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

25 

 

 

 

Ferdi Kredi Ġptal ve Devir 

1. Dilekçe  

 

 

1 Ay 

2. Ölüm Raporu 

3. Miras Taksim Sözleşmesi 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 
26 

 

 

 

 
Ferdi Kredi Borç Ertelemesi 

1. Dilekçe  

 

 

 
1 Ay 

2. Mücbir sebebe ilişkin evrak (hasta ise hastane 

raporu, hayvan öldü ise veteriner raporu, yangın ise 

itfaiye raporu) 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 



 

 
27 

Özel Orman Ve Özel 

Ağaçlandırma Sahaları 

Amenajman Planı kontrolü 

1. Dilekçe 

2. Sahanın Amenajman Planı 

 
15 Gün 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

28 

 

 

 
Orman Amenajman Planı Çıktı 

Talebi(A3-A4) 

1. Faydalanma talep dilekçesi  

 

 

1 Gün 

2. Faydalanma fişi 

3. Faydalanma ödeme makbuzu 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 

 

 

 

 

 
29 

 

 

 

 

 
Enkaz Nakli 

1. Dilekçe  

 

 

 

 
30 Gün 

2. Tapu 

3. İlmuhaber(Köyde ilişiği kalmadığına dair) 

4. Taahhütname (Bir daha zati ihtiyaç almayacağına 

dair) 

Müracaat: Orman ĠĢletme Müdürlüğü 


