T.C.
SIMAV KAYMAKAMLIGI
Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Kamu Hizmet Standardi

HIZMETIN
SIRA ; : i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
Mezuniyet/ .
. 1- Dilek =
(Diploma Kayit Ornegi) &
Evde Ozel Egitime Muhtag 1- Dilekge 3 5 . y
- ; S 2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu e
2 Ogrencilerle Ilgili Islemler 3- Okuldan al eel 15 GUN
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri) idan afinan fheeleme yazist
1- Niifus ciizdan1 fotokopisi
3 Personel Alimi 2- Personel bilgi formu (Form-1) 2 GOUN
(Sehit Yakinlarinin Istihdami) | 3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik sozlesmesi
Personel Alimi 1- Niifus ciizdan1 fotokopisi
! e 2- Personel bilgi formu (Form-1) o
4 ](Binlg%ftlllllrlf’;;sjonelln Goreve 3- Mal bildirim beyannamesi 2 GUN
3 4- Etik s6zlesmesi
Personel Alim 1- Niifus cilizdan1 fotokopisi
5 (Egitim-Ogretim Hizmetleri Simfi | 2- Personel bilgi formu (Form-1) 2 GUN
Disindaki Personelin flk Atama 3- Mal bildirim beyannamesi
Basvuru Islemleri) 4- Etik s6zlesmesi
Personel Alimi 1- Niifus cilizdam fotokopisi
6 (Egitim-Ogretim Hizmetleri Sinifi | 2- Personel bilgi formu (Form-1) 2 GUN

Digindaki Personelin Agiktan
Atama Basvuru Islemleri)

3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik s6zlesmesi




Gorevlendirmeler

(Ek Ders Ucreti Karsilig1
Ogretmen Gorevlendirme Bagvuru
Islemleri)

1- Dilekge

2- Mezuniyet belgesi

3- Yazil adli sicil beyani
4- Saglik raporu

5- Niifus cilizdam

8 AY

Personel Alimi
(Sozlesmeli Ogretmenlige
Basvuru Islemleri)

1- Elektronik bagvuru formu

2- Lisans diplomas1 veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt dis1 okullarindan mezun olanlardan)

5- felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
boliimii mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair”
mahkeme karari

10 GUN

Personel Alimi.
(Ogretmenlige Ilk Atama Bagvuru
Islemleri)

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt dig1 okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar1 ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve
Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge
istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karar1

10 GUON




Pasaport Islemleri

1-Dilekce
2-Pasaport talep formu

10 : 3- Taahhiitname 1 GON
(Emekli) 4- Vukuath niifus kayit 6rnegi
5- Fotograf
1-Elektronik bagvuru formu2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca
onayl &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan
adaylardan)3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon
belgesi4-Diploma denklik belgesi (Yurt dis1 okullarindan mezun olanlardan)5-Felsefe boliimii
Personel Alimi(Ogretmenlige mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji boliimii .
11 Aciktan Atama B agr vuru i lgmleri) mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge 10 GUN
¢ 3 g (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek
Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun
olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.) 7-Askerlik durum beyani ile bakaya
kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
Halk Katkilarina Ait Islemler ;: I/Srk: r:(l;k no .
12 |(KDV Indiriminden Yararlanma 3 A drgs 1 GUN
Belgesi) 4- Okul ad1
Saglik Isleri . e
13 (Saglik Tarama lzinleri) Dilekge 1 GUN
14 | Talep ve Sikayetler Dilekge 15 GUN
15 |Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge 5 GUN
a) Form dilek¢e (EK-1).
b) Adli sicil beyan.
Wl ¢) Kurucu tiizel kisi ise kurulug amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina .
16 Ozel Ogretim Kurumlar iligkin ifade ile ortaklarin ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tiizel kisilerin de uyrugunun 35 GUN

(MTSK,Cesitli Kurs vb.) A¢ma

yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana
sOzlesme, tliziik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi.
¢) Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine




sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi.

d) Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayr1 ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon
merkezi olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de tic adet 35x50 cm veya A3
ebadinda kégitlara cizilmis yerlesim plant ve CD’si

e) Talim ve Terbiye Kurulu kararmin tarih ve sayisi.

f) Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum 6gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen
gerekli tiim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil
beyani.

g) Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi;
kurum binasi kiralik ise (...) tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim
stiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin ashi veya milli egitim
miidiirliigiince onayl1 6rnegi.

h) Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin
ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor (Ek ibare:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri.

1) Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge
ilgili saglik birimince diizenlenen rapor.

1) Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin itfaiye midiirliigiince diizenlenen rapor

i) (Ek:RG-13/1/2017-29947) Ozel motorlu tasit siiriicii kursu agacaklardan kurucu gercek kisi
ise kurucunun, kurucu tiizel kisi ise kurucu temsilcisinin iiniversitelerin makine, motor,
otomotiv, mekatronik, otobiis kaptanligi, ulastirma ve trafik boliimii ve benzeri lisans veya 6n
lisans programlarindan mezun olduguna dair belge veya (Ek ibare:RG-20/6/2017- 30102)
yiiksekdgrenim mezunu olmak kaydiyla herhangi bir motorlu tasit siiriicii kursunda en az ii¢ y1l
egitim personeli olarak calistigina dair belge.




17

Ozel Ogretim Kurumlarnin
Devredilmesi

a) Yeni kurucu gergek kisi ise kurucuya, tiizel kisi ise kurucu temsilcisine ait bu
Yonetmeligin 5 inci maddesinde sayilan belgeler,

b) Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri,

¢) Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere,

kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tistlenildigini
gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi,

¢) Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli

ornegi; kurum binasi kiralik ise (Ek ibare:RG-8/8/2015-29439) (Miilga ibare:RG-3/7/2016-
29761) (...) tapu senedi 6rnegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi,

d) Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Genel
Miidiirliikge belirlenerek internet sayfasinda yayinlanan standartlarda belirtilen boliimlerin
tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumlarin devrinde ise devri
yapilmayan kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarini tagidigini gosterir yerlesim
plan

15 GUN

18

Ozel Ogretim Kurumlari
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tlim personele duyuru yazisi

5- Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6 -Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

15 GUN

19

Ozel Ogretim Kurumlari Isim
Degisikligi

(1) (Degisik:RG-21/8/2014-29095) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Tiirk milli
egitiminin genel ve 6zel amaglar ile temel ilkeleri dogrultusunda kurumun amacina, egitim

programina ve diizeyine uygun, belli bir anlam tagiyan, azinlik, yabanci ve milletlerarasi okullar

hari¢ Tiirk¢e ad verilmesine iliskin kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi.

5 GUN

20

Ozel Ogretim Kurumlar1 Kurum
Nakli

Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu baska bir binaya nakledecegini, bu Y6netmeligin 5

inci maddesinin ikinci fikrasinin (d), (h), (1), (k), (1) ve (m) bentlerinde belirtilen belgeler ve
mevcut binadaki ara¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani.

15 GUN




21

Ozel Ogretim Kurumlari
Kurumlarin Doniistimii

Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 5 inci maddesinin ikinci fikrasinin (a), (d), (¢), (f), (g),
(8), (h), (1) ve (i) bentlerinde sayilan belgelerle birlikte Genel Miidiirliikge belirlenerek internet
sayfasinda yayinlanan standartlarda belirtilen sartlar1 yerine getirecegine iliskin miiracaat
dilekgesi.

15 GUN

22

Ozel Ogretim Kurumlar1 Yerlesim
Plan1 ve Kontenjan Degisikligi

Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi Yonetmeligin 5 inci maddesinin ikinci fikrasmin (d), (h),
(1), (k), (1) ve (m) bentlerinde belirtilen belgelerle birlikte kurucu veya kurucu temsilcisi basvuru
dilekgesi

15 GUN

23

Ozel Ogretim Kurumlar1 Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

a) (Degisik: RG-5.7.2014-29051) Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya
yonetim kurulu karart,
b) Kurucu temsilcisine ait bu Yonetmeligin 5 inci maddesinde sayilan belgeler

15 GUN

24

Ozel Ogretim Kurumlar1 Program
flavesi Yapma

a) Dilekge,

b) Kurumun son yerlesimini gosteren ti¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis
yerlesim plani ve CD’si,

¢) Okullar digindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin onaylandigi Talim ve
Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi,(Ek ibare:RG-8/8/2015-29439) ayrica; 6zel 6gretim
kursu agacaklar i¢in 6zel 6gretim kurslari gergeve programina/programlarina uygun olarak
(Degisik ibare:RG-5/8/2016-29792) bir bilim grubu igin, kurum tarafindan hazirlanmis ve Genel
Miidiirliikk¢ce onaylanmis 6gretim programi,

¢) Programa ait arag ve gereg listesi,

d) Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

15 GUN

25

Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Yonetim kurulu karart

4- Tiim personele duyuru yazisi

5- Miidiir, 6gretmen istifa dilekceleri

6- Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina iliskin yazi

5 GUN




Ozel Ogretim Kurumlarnda
Ogretime Ara Verme Izninin

( ' \ 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekcesi e
26 Iptali ile Ilgili Islemler 2- Midiir/6gretmen teklifleri 3 GUN
1- TC kimlik no
) ) 2- Is sozlesmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 3- Yazil adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Yonetici 4- Saglik raporu s
27 Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma 3 GUN
6- Adayliginin kalktigim gosterir belge
7- Iki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
a) Is sozlesmesi.
b) 5 inci maddenin ikinci fikrasinin (b) bendinde yer alan su¢lardan mahkim edilmemis
olunduguna dair yazili beyan.
c) Ilk defa gorev alacaklar hari¢ hizmet sinifinda daha 6nce yapilan gorevleri gosterir
o hizmet belgesi.
Ozel Ogretim Kurumlarinda ¢) Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis .
28 |Egitim Personeli olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge. 2 GUN
Gorevlendirilmesi d) Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi, yurt disindan alinmis diplomalarin ise Yiiksekogretim Kurulundan alinmis
denklik belgesinin asl veya onayli 6rnegi.
e) Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortaggretim alan 6gretmenligi tezsiz
yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli
sureti.
Ozel Motorlu Tas1t Siiriiciileri e . i C .
e 1- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri -
29 Kurslarlpda Grup-Donem Ag¢ma 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari 3 GUN
Islemleri
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
30 Kurslarinda Sertifikalarin Dilekge 2 GUN

Degistirilmesi (Kaybedilen
Sertifikalarin Yenilenmesi)




Ozel Ogrenci Apardi, Ozel
Ogrenci Pansiyonu, Ozel Ogrenci

1-EK-1 Bagvuru Formu

31 > e o . 2-Kurucu veya Kurucu Temsilcisi Adli Sicil Belgesi 70 GUN
Stidyo Dairesi, Ozel Ogrenci 3-Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi 9. Maddesinde istenen diger belgeler.
Yurdu A¢gma
(")%el Ogr enc1.Apard1.,. Ozel o .| 1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Ogrenci Pansiyonu, Ozel Ogrenci .
> LT .y . 2- Yonetim kurulu karart
Stiidyo Dairesi, Ozel Ogrenci .. o . " --
32 yurdu Kurucu/Kurucu 3- Tiim personele ve 6grenciye kapama bagvurusundan en az 1 ay énceden yapilan duyuru 5 GUN
Temsilcisinin Talebiyle Ogretime Z??)S‘lrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ara Vermesi & Y&l yaptip yap & iy
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara 1- Klf.I'UC}l temsilcisinin dilekgesi
33 | Verme izninin iptali ile flgili 2- Yonetim kurulu karar 5 GUN
islemler 3- Tiim personele duyuru yazisi
3 4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlara Personel 3- Saglik raporu -
34 Gorevlendirme Istegi 4- Yazil adli sicil beyan 3 GUN
5- Is s6zlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
- e 3- Saglik raporu
Ozel Yurtlara Y 6netici R .
35 Gorevlendirme Istegi 4- Yaz..lh adli S1¢ il beyan: 2 GUN
5- Is sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
36 | Ozel Yurtlarmin isim Degisikligi |2- Yonetim kurulu karar 5 GUN




1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

37 | Ozel Yurtlarin Kurum Nakli 2-Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi 12. Maddesinde istenen belgeler. S GUN
- . . 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi I
38 | Ozel Yurdun Devredilmesi 2-Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi. Maddesinde istenen diger belgeler. 15 GUN
39 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 1- Kurucu degisikligine iligskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 15 GOUN
Temsilcisi Degisikligi 2-Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi 10. Maddesinde istenen belgeler.
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2-Ozel Barinma .
40 Kontenjan Degisikligi istegi Hizmetleri Yonetmeligi 13. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
- 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi o
41 | Ozel Yurdun Kapatimasi 2-Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi 16. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
. N .. 1-Form Dilekge (ek-1) ..
42 gzilla()kul ve Ozel Egitim Okulu 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi 5. Maddesinde istenen belgeler. 35 GUN
Oziirlii Bireylerin Destek Egitim | e -
43 | Giderlerinin Bildirilmesi Ozel egitim gider tablosu 7GUN
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun o e . . w el
’ o 1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi 2- Ozel Ogretim e
44 Kurugu/ quy cu.Tem5|IC|5| .| Kurumlar1 Yonetmeligi 9/B Maddesinde istenen belgeler. 5 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi .
45 Okullarinda Ogre;time Ara Verme | 2- Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri 3 GUN
Izninin Iptali ile Tlgili Islemler 3- Kurum bilgileri formu
46 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu 1- Dilekge 15 GUN

Devredilmesi

2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 14. Maddesinde istenen belgeler.




Ozel Okul, Ozel Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

47 - S 2- Ortaklar Kurulu karari 5 GUN
Okulunun Isim Degisikdigi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sézlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim o .
’ 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi .
48 Ok“'?’“?”. Kurtjgu/Kurucu 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 20. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi
49 Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi 2- Ozel Ogretim 15 GUN
Okulunun Kurum Nakli Kurumlar1 Yonetmeligi 16. Maddesinde istenen belgeler.
51 nglleoil;ulélgjelfég;ﬁgﬁlu 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrmtili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2- Ozel Ogretim 15 GUN
resim T ant v ! Kurumlar1 Yonetmeligi 17. Maddesinde istenen belgeler.
Degisikligi Istegi
Ozel Okul, Ozel Egitim T
’ 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi e
52 Okulu.nd.a‘ Kury CU/KEJ ‘rucu 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi 14. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
Temsilcisi Degisikligi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarin 1- Kurum Miidiirliisiinin vazist .
53 |l ve Ulke Diizeyinde Yapacag: N uduriugunun y 3 GUN
2- Sartname
Yarigsmalar
Ozel Okul, Ozel Egitim
54 Okullarinda Goérevli Egitim 1- Yurt dis1 izni ¢ikig istek formu 3 GUN
Personelinin Yurt Dis1 Cikis Izin | 2- Okul Miidiirliigii yazist
Onaylari
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3- Yazil adli sicil beyani .
55 | Okullarinda Gérevlendirilecek 4- Saglik raporu 3 GUN

Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Iki y1l 6gretmen /uzman dgretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Usta ve Uzman

a) Is s6zlesmesi.

b) 5 inci maddenin ikinci fikrasinin (b) bendinde yer alan suglardan mahkiim edilmemis
olunduguna dair yazili beyan.

¢) Ilk defa gorev alacaklar harig hizmet sinifinda daha 6nce yapilan gorevleri gosterir
hizmet belgesi.

¢) Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis

56 Ogreticilerin Gorevlendirme olanl'ardan en son gérev yeriqden ayrilisint g6§terir belge. L o 3 GUN
TeKliflerinin Yapilmas d) Dlpllcl)mav\'/eya diploma yerine gegen belgenin a§11 veya ml.l.lf egitim miidiirliigiince
onayli 6rnegi, yurt disindan alinmis diplomalarin ise Yiiksekogretim Kurulundan alinmis
denklik belgesinin asli veya onayl1 6rnegi.
e) Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz
yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli
sureti.
1- Aday personelin dilek¢esi
2- Kurum Miidiirliigiliniin yazist
Ozel Okul, Ozel Egitim 3- Askerlik durum belgesi .
57 Okullarinda Aday Personelin 4- niifus ciizdani drnegi 3 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- ikametgah belgesi
6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onay1
58 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Dilekge 15 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 14. Maddesinde istenen belgeler.
a) Dilekge,
b) Kurumun son yerlesimini gosteren ti¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis
yerlesim plani ve CD’si,
¢) Okullar digindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim programinin onaylandigi Talim ve
- e o Terbiye Kurulu kararmin tarih ve sayisi,(Ek ibare: RG-8.8.2015-29439) ayrica; 6zel 6gretim
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon kursu acacaklar igin 6zel 6gretim kurslar1 gerceve programina/programlarina uygun olarak .
59 |Merkezinin Program Ilavesi veya 15 GUN

Iptali

(Degisik ibare: RG-5.8.2016-29792) bir bilim grubu igin, kurum tarafindan hazirlanmis ve
Genel Miidiirliikge onaylanmis 6gretim programu,

¢) Programa ait arag ve gereg listesi,

d) Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

60 o e tint 2- Ortaklar Kurulu karari 5 GUN
Merkezinin Isim Degisikligi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 sézlesmesi
-- o o 1-Form Dilekge (ek-1)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon = ao " oy . . e
61 Merkezi Acma 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 5. Maddesinde istenen belgeler. 35 GUN
- e o 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
62 I\C/I) gf&i;gl}?rql:gfu?;ﬂ?ﬁéﬁtasyon 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 20. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
63 Merkezinin Kurucu/ Kurucu 1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi 2- Ozel Ogretim 5 GUN
Temsilcisi Talebi ile Ogretime Kurumlar1 Yonetmeligi 9/B Maddesinde istenen belgeler.
Ara Vermesi
64 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi 2- Ozel Ogretim 15 GUN
Merkezinin Kurum Nakli Kurumlar1 Yonetmeligi 16. Maddesinde istenen belgeler.
65 I\C/I);elie]:;%rtgﬁnY‘/eerllgei}rﬁ%ll;illszzn 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2- Ozel Ogretim 15 GON
. criesim T an Kurumlar1 Yonetmeligi 17. Maddesinde istenen belgeler.
Kontenjan Degisikligi Istegi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon P TP
: 0 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi e
66 Mef keszj € Kurucu Temsilcisi 2- Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi 14. Maddesinde istenen belgeler. 15 GUN
Degisikligi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
67 Merkezlerinde Gorev Yapan 1- Yurt dis1 izni ¢ikig istek formu 3 GUN

Egitim Personelinin Yurt Dis1
¢ikis Onaylart

2- Okul Miidiirliigii yazisi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
3- Yazil adli sicil beyan1
4- Saglik raporu

68 |Merkezlerinde Gorevlendirilecek | 5- Diploma 3 GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi | 6- Adayliginin kalktigin1 gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar &gretmen /uzman 6gretici olarak ¢aligtigini gosterir
hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baglama onay1
) 1- TC kimlik no
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Is sozlesmesi
Merkezlerinde Gérev Yapacak 3- Yazili adli sicil beyant .
69 Ogretmenlerin/Uzman 4- Saglik raporu 3 GUN
Ogreticilerin Gorevlendirme 5- Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Aday personelin dilekgesi
) 2- Kurum Miidiirliigiiniin yazist
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Askerlik durum belgesi .
70 | Merkezlerinde Aday Personelin | 4- niifus ciizdani 6rnegi 3 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 5- ikametgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onay1
71 Is Kazas1 Bildirimi Is Kazas1 Tutanag: 2 Gun
72 |iSG ise Giris Egitimi Ise Baslama Yazisi 1 Dakika
73 ISG Temel Egitimi 30 Giin
74 ISG kurul Toplantisi Olagan Ustii Toplant: yazisi 2 Giun




Ilk Miiracaat
Yeri

Simav Ilge Mili Egitim Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat Yeri

Simav Kaymakamlik

Isim Mehmet SIRIKCI Isim Tirker Cagatay HALIM
Unvan : Ilge Mili Egitim Miidiirii Unvan Kaymakam
Fatih Mh. Kigla Cd. No:87 Huklimet Fatih Mh. Kisla Cd. No:87 Hiklimet Konagi
Adres o ) Adres )
Konagi Kat:3 Kat:4
Telefon :: 0(274) 513 70 62 Telefon (0 274) 5137001
Faks ;1 0(274) 513 67 44 Faks (0 274) 5137004
e-Posta : - simav43@meb.gov.tr e-Posta simav@icisleri.gov.tr




