SIMAV KAYMAKAMLIGI

SIMAV HALK EGIiTiMi MERKEZi VE AKSAM SANAT OKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURECI
(EN GE©)
1-  Kimlik Ibrazi
1 Kurslara Kayit Kabul 2- Dilekge veya form 30 Dakika
Halk Egitim Merkezi Kurslari 3- Kursun dzelligine gore 6grenim belgesi
4- Kursun ozelligine gore diger belgeler
1-  Aymni egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve yazma kurslari
. ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlari kurslarinda say1 aranmaz. Kamu ..
2 Kurs agilma talebi Kurum Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslar: Isbirliginde kurs acilma talebi 7 Giin
(Kurs Talep yazis1 , Kursiyer Listesi ( En az 12 kisilik liste))
1.Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi .
3 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan L-Dilekee . 15 giin
o 2-Niifus Ciizdani ve sureti
vatandaglar i¢in siav yapilmasi.
4 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmis 5 Giin
olmak
5 Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi 1- Kimlik Ibrazi 10 Dakika
Kurs Belgesini Kaybedenlere Durumunu Gosteren L- Kpnhk fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr) .
6 .. g 2- Dilekge 30 Dakika
Yaz Diizenlenmesi
Ogrenci Belgesi 1- Kimlik ibraz: .
/ Acik lise 6grencilerine 6grenci belgesi verilmesi 2- Dilekge 15 dakika
Kayit Yenileme AT
8 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Ortaokulu ve 1- Kimlik Toraz 15 Dakika
Lisesinde Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme islemi
Ogrenci Kimlik Kart: o . L
9 Agik dgretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik kartlarinin L= Kimlik fOt.OkOPISl (TQC'Klmhk Numaralr) 20 Dakika
. . 2- 1 adet vesikalik fotograf
diizenlenmesi
0 Ders Kitaplar: 1- Internetten alinan ders se¢imi ¢iktisi  Dakika
Acik Ogretim lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi
1-  Ogrenim Durumu Belgesinin Fotokopisi
B 2- Basvuru dilekgesi (Adres bilgileri) ilgili Mevzuata gore
11| Usta Ogretici Miiracaat 3. Kimlik fotokopisi belirtilen tarihlerde
4- Diploma - Alaninda 6greticilik yapabilecegine dair belge.
Acik Ogretim Lisesine Yeni Kayit Kabul Islemlerinin
12 Yapilmasi 1- Yeni Kayit Kilavuzunda istenen belgeler 5 dakika
Acik Ogretim Ortaokuluna Yeni Kayit Kabul 5 dakika
13 Islemlerinin Yapilmasi 1-  Yeni Kayit Kilavuzunda istenen belgeler




M.E.B. tarafindan
14 Destekleme ve Yetistirme Kursu Is ve Islemleri 1) Kilavuza gore yapilacaktir belirlenen tarihlerde
Agik Ogretim Okullarida Ogrenim Géoren . 5 dakika
15 Ogrencilere Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi 1) Kimlik Ibraz
Agik Ogretim Lisesi ve Mesleki A¢ik Ogretim Lisesinde ' 10 dakika
16 Ogrenim Goren Ogrencilere Askerlik Durum Belgesi 1- Kimlik Ibrazi
Diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:Simav Halk Egitimi Merkezi ve A.S.O. Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Simav ilge Milli Egitim Miidiirliigii
Isim :Halil AKTAY Isim ‘Mehmet SIRIKCI
Unvan :Kurum Miidiirii Unvan :Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres :Fatih Mah. Ibrahim Karahan Sk. No:6 Adres : Simav Hiikiimet Konagi
Simav / KUTAHYA Tel : 2745137062-63
Tel :0274 513 70 47 Belgecer : 2745136744
Belgegeger :0274 513 64 46 e-posta : simav43@meb.gov.tr

e-posta :179552@meb.k12.tr



