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SIMAV KAYMAKAMLIGI
SIMAV iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

.. HIZMETIN
S | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
< HIZMETIN ADI ..
o« (EN GEC SURE)
wv)
Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Bagvurusunu, niifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siirici belgesi, memur kimlik karti, askeri
kimlik karti ve basin karti gibi kimlik belgesi yerine gegen gilincel ve fotografli belge, son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf ve
degerli kagit bedelinin 6dendigini gosterir makbuz ile biyometrik veri (parmak izi) alinacagindan 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen yapmasi
Tiirkiye Cumhuriyeti esastir. Kimligini.kanltlayacak fot?grafll resmi belge ibraz eden?eye.nler,"belge sunulmasina ragmen kimliklerinde tereddiide disdilen kisilerin .
1 Kimlik Karts basvuru talepleri kolluk kuvvetlerine yaptirilan sorusturma neticesine gore yapilir. 10-15 Dakika
15 Yasindan Biiyiiklerin Basvurularinda, basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge ibraz edilememesi durumunda, basvuru sirasinda
anne,baba veya ergin kardes, anne, baba veya ergin kardes bulunmamasi durumunda vasisiyle birlikte bulunmasi esastir.
15 Yasindan Kiiciiklerin Basvurularinda, bu kisilerin biyometrik verilerinin alinmana gerek olmadigindan basvurularini annesi, babasi, vasi veya
kayyumu vasitasiyla yapmalari esastir. T.C.K.K. basvurusunda istenilmesi halinde, 15 yasindan kigtklerin kimlik karti fotografli
dizenlenebilmektedir.
T.C.Kimlik karti veya gegici kimlik belgesi.
1 Adet biyometrik fotograf.
Ogrenci Belgesi.(Ogrenci olanlar igin)
Umuma Mahsus Daha dnce .allnmli, ip.tal iflemi uygulanma.r?ls ge(;.erli/gegersiz pasaportlar. '
2 Pasaport Harg bedeli ve degerli kagit (defter) bedeli 6dendi dekontu veya makbuzu. 10-15 Dakika
Ergin olmayanlar veya kisitlilar icin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi.
Parmak izi. (bagvuruda parmak izi vermeyen yada dogrulamasi yapilmayan kisilerin bagvurulari alinmaz,
7 (yedi) yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.)
12 (oniki) yasini tamamlamig her bireyden parmak izi ve imza alinacaktir.
iLK KAYIT iSLEMLERINDE :
Kimlik Belgesi (Niifus Ciizdani, TCKK, Pasaport vb.), Siiriicii Sertifikasi, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli
terclimesi), Stirlicti Saglik Raporu, Stiriicii Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi 6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu
belirtir belge veya yazili/s6zli beyan ve Adli Sicil Kaydi.
YENI BIR SINIF EKLEME iSLEMLERINDE :
Kimlik Belgesi (Niifus Ciizdani, TCKK, Pasaport vb.), Siiriicii Sertifikasi, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli
3 Siiriicii Belgesi terciimesi), Kayip/Calinti degilse mevcut sirlicti belgesi,Striicti Saglik Raporu, Surici Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payi 6deme 10-15 Dakika

belgesi, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zli beyan ve Adli Sicil Kaydi.

KAYIP/CALINTI, YIPRANMA, KiMLiK BiL.DEGISiKLiK VB. NEDENLERLER YENILEME iSLEMLERiNDE :

Kimlik Belgesi (Nifus Clizdani, TCKK, Pasaport vb.), Kayip/Calinti degilse mevcut siriict belgesi, Stirtici Saglk Raporu, Striici Belgesi degerli kagit
ve har¢ bedeli ile vakif pay1 d6deme belgesi, 1 adet biyometrik fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zIi beyan ve Adli Sicil Kayd.




DIS ULKELERDEN ALINAN SURUCU BELGESi DEGiSTIRME (TEBDIL) iSLEMLERINDE :
Yabanci Surtict Belgesinin asli ve renkli fotokopisi, Stirlicli Belgesinin noter veya konsolosluk onayli Tiirkge terclimesi, Kimlik Belgesi (NUfus
Clzdani, TCKK, Pasaport vb.), Stirticti Saglik Raporu, Suriict Belgesi degerli kagit ve harg bedeli ile vakif payl 6deme belgesi, 1 adet biyometrik

3 Siriici Belgesi fotograf, Kan grubunu belirtir belge veya yazili/s6zlii beyan, Ogrenim Belgesi (yurtdisindan alinan égrenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi), 10-15 Dakika
ve Adli Sicil Kaydi.
Not : Belgelerin bazilarinin elden getirilmesi, bazilarinin da elektronik ortamdan kontroli yapiimaktadir. Elektronik ortamda kontroll saglanan
belgelerden herhangi birisine ait bilgilerin dogrulanmamasi durumunda isleme devam edilmez.
Yenileme veya Degistirme igin:
1-Mevcut Mavi Kart, son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf
4 Mavi Kart Verilmesi  |Kayiplar igin: 8 Dakika
1-Vatandasi oldugu Ulkeye ait kimlik karti veya pasaport son alti ay icerisinde ¢ekilmis iki adet fotograf
Yenileme veya Degistirme igin:
1-Mevcut Uluslararasi aile ctizdani (clizdan lzerinde seri no'su okunakl ve fotografli, fotografin Gzerinde soguk damga
var ise cuzdan talep belgesi istenmemektedir.)
2-Son alti ay icindeiginde g¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebatinda)
5 Uluslararasi Aile Ciizdani |Kayiplar igin: 20 Dakika
Verilmesi 1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda galisan personel igin galistiklari kurum tarafindan
dlzenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi
2-Eslere ait son alti ay icinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6 cm ebatinda belgedeki fotografin aynisi)
3-Bagvuru sahibine ait TCKK, nifus clizdani,varsa stirlicti belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari personel kimlik karti vb.
belgelerinden birisi. Eslerden birinin miiracaati ile verilir.
1-Anne yada Babanin bizzat bagvuruda bulunmasi
2-Bagvuru sahibine ait TCKK,nUfus clizdani siirlicti belgesi, pasaport, uluslaraarasi aile cizdani, kamu kurumlari personel kimlik
6 Dogum islemleri (Niifusa| kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi. 15 Dakika
ilk kayit) 3-Saghk kurulusunun verdigi imzali ve tasdikli dogum raporu (var ise)
4-Yurt disinda dogan gocugun dogumunun Mudurlige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip kisinin TCKK, ntifus
niifus clzdani- yabanci dogum belgesinin noterden onayl Tirkge terciimesi- Cok dilli dogum belgesi
1-Sakli NUfus Basvuru ve Milakat Formu (10-03)
2-Sakh Nifus Sorusturma Formu (10-04)
7 Sakl Niifus islemleri 3-Kimlik Tesplt Formu 45 Giin
4-Molekiler Genetik Raporu
5-Sakli nufus oldugunu iddia eden kisiye ait 6 ay icinde ¢ekilmis 3 adet biyometrik fotograf.
6-Ana, baba veya kardeslerden birine ait 1 adet biyometrik fotograf.
8 Evlenme 1-Evlendirme Memurluklar tarafindan diizenlenen 2 adet onayli ve imzali Mernis Evlenme Bildirimi 5 Dakika
9 Bliim 1-S:a§||k karL.JI}J§I.ar.|., askeri birlikler ve Cumhuriyet Bagsavciligl tarafindan diizenlenen iki adet onayli ve imzali 5 Dakika
Oltim Bildirimi (OBS) Formu
1-Veraset ilami almak isteyen ilgilinin veraset dilekgesi veya Mahkeme yazisi
10 Veraset 2-TCKK, niifus ciizdani ya da niifus ciizdani yerine gegen pasaport, uluslararasi aile ciizdani, stiriici belgesi, kamu kurumlari Muris ve M:;::';TZ durumuna
kurumlari personel kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi.
kﬁ?i::lz:j:dé::;eglt'ei:j:feu:ler 1-Yazih I?a§vuru Bir giin iginde islemi tamamlanip
11 2-Varsa Olume iliskin resmi bir belge tahkikat iin Kolluk kuvetlerine

hakkinda arastirma yapilmasi
islemi

gonderilir




1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt tst soylari (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait vekillik belgesi ibraz
edenler basvurabilir.

12 Niifus Kayit Ornegi 2-Basvuru sahibine ait TCKK,nufus ctizdani, slirlict belgesi, pasaport,evienme cilizdani, kamu kurumu kimlik karti vb. 3 Dakika
belgelerinden en az birisi.
3-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miracaat aranmaz.)
1-18 yasini doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin ergin fertleri birbirleri yerine
ve bu sahislara ait 6zel vekillik belgesi ile veli, vasi, kayyim tayin edilenlere iliskin karar ibraz edenler adres beyani yapabilirler.
2-a)Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup
olmadigi kontrolu yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.
I b)Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyan
13 Adres Peyam ile ilgili formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi 10 Dakika
Islemler gibi belgelerden en az birisi istenir.
3-Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle bir baska kisi tarafindan beyan edilmesi halinde, ilgilinin hali hazirda o adreste
oturan kisi ile birlikte miracaati istenir. Birlikte miracaatin miimkiin olmamasi durumunda, adreste hali hazirda oturan kisinin apartman-site
y6neticisi, lojman idaresi sorumlusu veya muhtar tarafindan birlikte oturulduguna iliskin yazili beyani kabul edilir.
1-ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilir. Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin
. R - fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
Yerlesim yeri ve diger . . e S .
14 adres belgesinin 2-Ergin oIma\(an gocuk.lar.m ?cflres bilgisi ann.e ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan 3 Dakika
verilmesi ¢ocuklarina ait adres bilgileri ise velayet verilen kisi tarafindan alinir.
3-Bu kisilere ait TCKK,n{ifus clizdani,slirlici belgesi, pasaport. Uluslararasi aile clizdani, kamu kurumu kimlik karti vb.
belgelerinden en az birisi istenir.
Mahkeme Kararlan 1-B.O§anm.a,.Eylat Edinme, Kayit Dizeltmesi (yas, acll ve soyadl .duz.élFm?ii..Vb') Soybagi DUZ?Itr.nfesi,Gaiplik gibi .
15 Tescili kesinlesmis iki adet mahkeme kararlari mahkemenin yazi isleri midirlGgiince en ge¢ 10 giin iginde kurye, posta veya 7 Dakika
zimmet ile bagl olduklari ilge nlifus midurliklerine génderilir.
16 idarece Kayit Diizeltme l-Y.aZ.I|I. ba§vur.u .ve kisinin kimligini kanltlayan-belge. 7 Dakika
2-Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi (var ise)
1-Basvuru sahibi babaya ait TCKK,nUfus ctizdani, slriici belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari kimlik
karti vb. belgelerinden birisi.
2-Dogum raporu (var ise)
17 Tanima 3-Annenin kimlik bilgileri (cocuk niifus aile kutlklerine kayitli ise gocugun da kimlik bilgileri) 20 Dakika
(Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir, yabanci
resmi makamlarca verilmis, usuliine uygun olarak tasdik edilmis belgenin ash gerekmektedir. Taninan ¢ocugun kimligi
anneye verilir)
1-Basvuru sahibine ait TCKK,ntfus clizdani, strici belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari kimlik karti vb.
belgelerinden birisi.
18 Cok dilli belgeler 2-Dilekge (sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz) 15 Dakika
Formiil A-B-C 3-Vekillik belgesi ile yapilan miraccatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi Vekillik Belgesinin fotokopisi
dosyasina takilir.
4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
Kizhk Soyadini 1-vazil basvur.u. . . . o . L Lo .
19 Kullanma Talebi 2-Basvuru sahibine ait TCKK,nufus ctizdani, slrlict belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari kimlik karti vb. 10 Dakika
belgelerinden en az birisi.
1-Yazili Basvuru
20 Din 2-Basvuru sahibine ait TCKK,nufus ctizdani, slirlict belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumlari kimlik karti vb. 7 Dakika

belgelerinden en az birisi. (18 yasindan kigtklerde anne-babanin birlikte miiracaati gerekmektedir.




Gogmen olarak veya
yetkili makam karari
ileTlirkvatandaghgini

1-Yazili Bagvuru
2-Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge (var ise)
3-Ayni aileden oldugu belgelenmez ise mahkemeden alinacak tespit karari

21 . 4 Saat
kazananlarin aile
kayitlarinin
birlestirilmesi
Eski kitiiklerdeki niifus |1-Yazili Basvuru
22 kayitlarinin aile 2-Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirliigii Arsiv Daire Baskanligindan eski kiitiik kaydi Dosya Tamamlanirsa
kiitiiklerine alinmasi  |3-Valilik Talimati 4 Saat
islemi
. 1-Yazil Bagvuru Dosya Tamamlanirsa
23 Isim Denklik Belgesi Z—Nufus kayit 6rneginden 6nceki ad ve soyadi yok ise 6nceki uyrugundaki ad ve soyadi genel midurlikten istenir. 30 Dakika
3-Onceki uyrugundaki pasaport,dogum belgesi vb. belgelerdeki bilgiler karsilastirilir ve tamamlanir.
Niifus olaylariile ilgili  [1-Yazili Bagvuru
2 taleplc.-:rin ve sorunlarin  |2-Var ise iddiasini kanitlayan resmi bir belge 1 Giin
incelenerek
sonuglandiriimasi
1-istegi belirtilen form dilekge (Vat-12)
2-TCKK,Nufus Clizdani veya 6rnegi
25 Cok Vatandashk 3-Yabanci devlet vatandashgini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini igeren ve usulline gére onaylanmis 1 Giin
Miiracaati belgenin noter tasdikli Tiirkce Terciimesi
4-Yabanci devlet vatandasligini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gosteren usuliine gére
onaylanmis belgenin noterden tasdikli Tiirkge Terclimesi
26 Bilgi Edinme 1-Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge. Birim gl 13 Giin

Birim dis1 30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen strede
tamamlanamamasi durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz. 21.06.2019

Birinci Miiracaat Yeri

Unvani
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Simav ilce Nifus Midirligi ikinci Miiracaat Yeri :Simav ilge Kaymakamligi

:Nifus Midiri Unvani :Kaymakam

:Simav ilge Niifus Adres :Simav ilge Kaymakamligi
Mudarlaga :0 274 513 70 68 Telefon :02745137001

:0274513 7068 Faks :0274 5137004
:simav43@nvi.gov.tr E-Posta :simavkaymakamlik@hotmail.com




